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見たい項目のページナンバーをクリックすると、
該当ページに飛びます！

① 部屋情報管理画面の操作方法



【物件入力・建物管理とは】
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物件入力・建物管理とは

リブロの物件ページは建物と部屋の2種類に分かれています。

建物ページには住所、最寄り駅、築年月や建物種別など、建物の基本情報を記載します。

部屋ページには賃料、間取り、設備など、部屋ごとの基本情報を記載します。

物件入力・建物管理では、

建物単位での物件情報の管理・編集・新規登録、

更に、建物ごとに部屋の新規登録を行うことができます。

新規で物件を登録する場合は、まず建物情報を登録した後、

次に部屋情報を登録します。

建物ページ
「〇〇ビル」

部屋ページ
「101号室」

部屋ページ
「102号室」

部屋ページ
「103号室」
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【物件入力・建物管理

画面の操作方法】
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物件入力・建物管理画面の操作方法

①建物を追加する
新規で建物を登録できます。

②建物情報検索
登録されている建物から、

条件に一致する建物を検索します。

③一括設定
「選択」にチェックを入れた建物を

一括で有効／無効に変更できます。

物件資料PDF出力
「選択」にチェックを入れた建物の

情報をPDFで出力します。

④管理用建物名
建物名をクリックすると、

登録済の建物を編集できます。

⑤表示
クリックすると、リブロに実際に

表示されるページを確認できます。

⑥部屋情報
建物に所属する部屋の一覧を

確認することができます。

新しく部屋を登録する際はここから行います。

⑦複製
建物を複製し、新たに登録します。

複製された建物は、非表示で登録されます。

⑧一括削除
チェックした物件を一括で削除します。

※削除すると元には戻せませんので、

ご注意ください。

※部屋ごとの物件一覧についてはp. 32をご覧ください。

①

⑦⑥⑤

②

③

④

⑧
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【建物の新規登録】
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建物の新規登録

１.左メニュー「物件入力・建物管理」をクリック。

２.ページ上部の「建物を追加する」をクリック。
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建物の新規登録

３. 建物ページの情報となる、各項目を入力。
※左端に赤く「必須」とある項目は、入力または選択が必要な項目です。入力が無いと登録できませんので、ご注意ください。

※サイトへの反映箇所は、p.17を参照ください。

①建物表示表示／非表示
この建物をサイトに表示させるかを選択できます。

建物を非表示にすると、その建物に

登録されている部屋も全て非表示になります。

②管理用建物名
物件を管理するための建物名です。

サイトには表示されません。

③表示用建物名
サイトに表示される建物名です。

建物ページのタイトルになります。

④ SEO対策用物件説明文
Googleなどの検索結果で表示される、ページの説明文です。

70文字～120文字程度で、建物の特徴を

わかりやすく記述すると効果的です。

ex）〇〇マンションは、築3年、駅から徒歩5分の好条件な

事業用賃貸物件です。〇〇マンションについての

お問い合わせなら、株式会社〇〇不動産へ！

①

②

③

④
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②住所の一部を入力
↓
「フリーワードから検索」をクリック
↓
右下に出てきた候補から、該当住所をクリック
↓
「←」をクリックで入力

⑤建物住所（※番地以下省略可）
建物の住所を入力します。検索方法は以下の２通りです。

番地以下は、項目に直接入力します。

建物の新規登録

⑤

① ②

①郵便番号を入力
↓
「住所取得」をクリックで入力
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建物の新規登録

⑥管理用建物所在地

管理用の住所を入力します。

「表示用建物住所からコピー」で

建物住所の内容をコピーできます。

⑦地図情報

物件ページに掲載する地図の、

建物の所在地を設定します。

①「管理用建物住所から検索」

または

住所を入力して「住所検索」

をクリック

↓

②地図中央の「＋」マークに

該当の建物住所が重なるよう

調節し、

「(1)位置を確定する」をクリック

↓

③プルダウンからストリービューの

表示／非表示を選択。

表示の場合、右のカメラ画面で

カメラの位置・向きを調節

⑥

⑦

①

②

③
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建物の新規登録

⑧最寄駅
建物の最寄駅と、駅からのバス分・徒歩分を入力します。

①駅名から「駅」を抜いて入力し、「検索」をクリック

例）赤坂駅→赤坂

↓

②検索結果から、該当の駅名を選択

↓

③「←設定」をクリックで左の項目に駅を入力

⑧

①

②③
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建物の新規登録

⑨竣工

⑩建物構造

⑪総階数

それぞれ、物件ごとの条件を入力します。

⑫建物PR文 PC用
建物のアピールポイントを入力します。

読みやすく、わかりやすい文章が理想です。

改行、文字色などを使って

ユーザーが読みやすいよう編集しましょう。

⑬建物PR文 スマホ用
PCとスマホサイトとで

別の文章を入れる場合などに使用します。

入力が無い場合、PC用の内容が表示されます。
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⑨

⑩

⑪

⑫

⑬



建物の新規登録

⑭

⑰

⑯

⑮

⑭画像（外観）

⑮画像

建物の外観や、共用スペース、設備などの画像を登録します。

⑯・⑰をあわせて最大 9 枚まで登録できます。

キャプションには、画像の説明文を入力します。

Ex）建物外観、廊下、駐車場・・・etc.

画像を削除したい場合は、削除する画像ごとに

「更新時に画像を削除する」にチェックをいれる、

または、右下の「すべての画像削除」にチェックをいれ、「登録」をします。

⑯社内メモ

サイトには表示されません。

備考欄としてお使いください。

⑰物件資料PDF用備考

物件資料PDF出力で作成される、

PDFデータ内の備考欄に表示されます。
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建物の新規登録

４.ページ下部の「登録する」をクリックで登録完了。
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【建物ページ サイト反映箇所】
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建物ページのサイト反映箇所

表示用建物名

建物PR建物PR

建物の部屋一覧

表示用建物名

▼PC ▼スマホ

建物の部屋一覧
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【部屋情報の新規登録】
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部屋情報の新規登録

１.「物件入力・建物管理」画面で、部屋を新しく作成する建物の「部屋情報」をクリック

２.「物件情報を追加する」をクリック
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③担当スタッフ
物件を担当するスタッフを選択できます。

④物件コード
任意の数字を入力下さい。

部屋情報の新規登録

３. 部屋ページの情報となる、各項目を入力。

※左端に赤く「必須」とある項目は、入力または選択が必要な項目です。

入力が無いと登録できませんので、ご注意ください。

※以下、一般的な物件情報の入力項目については説明を割愛させていただきます。

ご不明な点がございましたら、サポート課までお問い合わせください。

※サイトへの反映箇所は、p.27-28を参照ください。

①部屋表示表示／非表示
この部屋をサイトに表示させるかを選択できます。

②ポータルサイト掲載／非掲載
スラッシュが運営するポータルサイト

http://reblo.biz/ に物件を掲載するかどうかを選択します。

部屋表示が「非表示」の場合、自動的に非掲載になります。

①

④

②

③
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部屋情報の新規登録

⑤管理用号室名
部屋情報を管理するための号室名です。

サイトには表示されません。

⑥表示期限
部屋情報の表示期限を設定できます。

ここで入力した期間以外では、

部屋情報が非表示になります。

⑦詳細ページタイトル
部屋ページのページタイトルになります。

25文字程度が理想的です。

⑧おすすめ物件見出し
物件一覧ページや、TOP表示。

部屋情報のキャッチコピーを入力します。

設備などのおすすめ情報を、1文程度で書きましょう。

⑨所属カテゴリー
チェックを入れたカテゴリーページに物件が所属します。

※カテゴリーの作成方法は、 03【カテゴリー登録】の

マニュアルを参照。

⑩グループ
チェックをいれたグループに物件が所属します。

※グループの作成方法は、 03【グループ登録】の

マニュアルを参照。

⑤

⑥

⑧

⑨

⑦

⑩
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部屋情報の新規登録

⑪画像（間取り）

⑫画像

部屋の内観や、各設備ごとの画像を登録します。

あわせて13枚まで登録できます。

キャプションには、

画像の説明文を入力します。

Ex）トイレ、給湯室、空調設備etc

画像を削除したい場合は、

削除する画像ごとに「更新時に画像を削除する」にチェックする、

または、

右下の「すべての画像削除」にチェックをいれ、

「登録」をします。

⑪

⑫

※建物種別～所在階の項目は、部屋ごとの条件を入力してください。

項目別の説明は割愛させていただきます。
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部屋情報の新規登録

⑬部屋PR PC用
部屋のPR文を入力します。

オススメの設備や、アピールポイントなどを

ご自由に記入して頂けます。文字制限はありません。

HTMLタグなどを利用して、画像を挿入することも可能です。

⑭部屋PR スマホ用
スマートフォンサイト用に、PR文を入力することが出来ます。

入力が無い場合、PC用と同じ内容がサイトに表示されます。

※改行する場合は、改行ボタンを押すと、HTMLの改行タグ <br/> が挿入されます。

※おすすめ業種～取引形態の項目は、部屋ごとの条件を入力してください。
項目別の説明は割愛させていただきます。

⑮現況
空室状況など、部屋の現況を入力します。

⑯備考
サイトに表示されます。

ここまでの項目以外に

サイトに記載する情報があれば入力します。
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⑬

⑭

⑮

⑯



⑰部屋情報HTML自由表記 PC用
物件ページの下部に、HTMLタグなどを入力し、

画像などを挿入することができます。

⑱部屋情報HTML自由表記 スマホ用
スマホサイトの物件ページの下部に、HTMLタグを入力し

画像などを挿入することができます。

※改行する場合は、改行ボタンを押すと、
HTMLの改行タグ <br/> が挿入されます。

部屋情報の新規登録

㉑

⑰

⑱

⑲

⑳

⑲社内メモ（物件）
サイトには表示されません。

備考欄としてお使いください。

⑳オプションリンクタイトル
物件ページにリンクを設置できます。

ここには、リンクのタイトルを入力します。

㉑オプションリンクURLアドレス
物件ページにリンクを設置できます。

ここには、リンク先URLを入力します。 24



部屋情報の新規登録

㉒

㉓

㉒ SEO対策用物件説明文
Googleなどの検索結果で表示される、ページの説明文です。

70文字～120文字程度で、建物の特徴を

わかりやすく記述すると効果的です。

㉓ SEO対策用物件キーワード
本項目については現在、Google側で

評価の基準としていない、とされているため

入力は不要です。

４.ページ下部の「登録する」をクリックで登録完了。
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【部屋ページ サイト反映箇所】
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部屋ページ サイト反映箇所

▼PC ▼スマホ

表示用建物名表示用建物名

おすすめ物件見出し
詳細ページタイトル

詳細ページタイトル

建物PR

部屋PR

建物PR

部屋PR
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物件画像

物件PR

設備
こだわり条件
おすすめ業種

地図情報

物件担当者コメント
または

物件担当者代替コメント

「グループ登録」によって
同じグループに所属する物件

▼部屋ページ全体（PC） ▼物件ページ全体（スマホ）

物件画像

物件PR

設備
こだわり条件
おすすめ業種

地図情報

部屋ページ サイト反映箇所
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【物件情報管理とは】
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物件情報管理とは

１．部屋一覧の管理

リブロの物件ページは建物と部屋の2種類に分かれています。

建物ページには住所、最寄り駅、築年月や建物種別など、建物の基本情報を記載します。

部屋ページには賃料、間取り、設備など、部屋ごとの基本情報を記載します。

２．部屋の編集

★「部屋情報管理」では主に以下の操作を行うことができます。

入力済の部屋の再編集をすることができます。

部屋の一覧表示や、部屋の検索をすることができます。

また、一覧画面で複数の部屋情報の一括変更も可能です。

部屋を複製することもできます。

部屋情報管理では、

部屋単位での物件情報の管理・編集を行うことができます。
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【部屋情報管理 画面の操作方法】
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①建物情報検索
登録されている建物から、

条件に一致する建物を検索します。

②一括設定
「選択」にチェックを入れた部屋の

募集の状態や更新日などを

一括で変更することが出来ます。

③表示
リブロに実際に表示されるページを

確認できます。

複製
部屋を複製し、新たに登録します。

複製された部屋は

非表示で登録されます。

④部屋編集
建物編集
部屋・建物情報の

編集をすることができます。

⑤一括削除
「選択」にチェックを入れた部屋を

一括で削除することができます。

削除された物件を戻すことは

できませんので、ご注意ください。

物件情報管理画面の操作方法

①

②

③

④

⑤
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リブロ管理画面をご利用いただくにあたって

●○ご利用時間○●

24時間、365日ご利用いただけます。

※システムメンテナンスなどにより、一時的にご利用いただけない場合がございます。

その際はリブロ管理画面、メールにて事前にお知らせいたします。

●○リブロサポート窓口のご案内○●

操作方法やリブロの機能に関してご不明な点がございましたら、

下記連絡先までお気軽にご連絡ください。

リブロサポート窓口

【受付時間】 平日10:00～19:00

【定休日】 土日祝

【電話番号】 03-5575-6780

【E-Mail】 support@reblo.net

※受付日・受付時間は予告なく変更する場合がございます。

予めご了承ください。
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