
不動産ホームページ作成サービス

リブロ 売買版

－操作マニュアル－

スラッシュ株式会社 （Slash Co., Ltd.）

〒107-0052 東京都港区赤坂2-15-16赤坂ふく源ビル7F

TEL: 03-5575-6789 FAX:03-5575-6788

【リブロ基本情報登録】
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見たい項目のページナンバーをクリックすると、
該当ページに飛びます！



【リブロ基本情報登録とは】
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リブロ基本情報登録とは

リブロ基本情報登録では、

リブロタイトルやリブロ紹介文、

テンプレート（リブロ基本レイアウト）変更などのサイトの基本的な設定や、

問い合わせメール受信先の設定、会社・店舗詳細ページ内容の編集、

PC・スマホ版のTOPページの編集などを行うことができます。

各項目ごとに編集方法をご案内します。

▼左メニュー「リブロ基本情報登録」から変更できます。
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赤く「必須」となっている項目は
入力または選択が必要です。

入力が無いと、
登録ができませんので
ご注意ください。

リブロ基本情報登録の修正

入力・変更したら、
ページ最下部の「登録する」を
クリックして変更完了です。

5



【リブロ基本設定】
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リブロ基本情報の修正

①

②

③
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④

① リブロタイトル
サイトのタイトルを変更します。

② リブロ紹介文
Googleなどの検索結果で表示される、

ページの説明文です。

70文字～120文字程度で、

サイトについてわかりやすい文章が効果的です。

サイトのヘッダーにも表示されます。

③ リブロ基本レイアウト
サイトのテンプレートを選択・変更できます。

※ 各項目の表示箇所は、p.17 サイト反映箇所を参照。

④ TOP表示カテゴリ
トップページに表示する物件一覧を、

部屋単位か建物単位で表示するかを選択します。

また、物件をタテ1列または3列のどちらで

表示するかを選択します。



リブロ基本情報の修正
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⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

⑤ヘッダーメニュー

グローバルメニューカスタマイズがオフの場合、

チェックをした項目がヘッダーにある

メニューに表示されなくなります。

⑥ PC用グローバルメニューカスタマイズ機能

グローバルメニューの編集を

有効または無効に変更します。

※ 09【グローバルメニューカスタマイズ、

フォームカスタマイズ】マニュアル参照

※ p.17 サイト反映箇所参照

⑦ スマホ用メニューカスタマイズ機能

スマホ用のグローバルメニューを有効または無効に変更します。

⑨ リブロ検索キーワード

本項目については、現在入力は不要です。

⑧ ローンシミュレーション

物件詳細ページに、ローンシミュレーターを表示できます。

各デフォルト値を設定すると、物件ごとにデフォルト値に

合わせた金額が自動的に反映されます。



【各種メール受信先】
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各種メール受信先の設定

各お問い合わせを受信するアドレスを設定します。

それぞれ3つまで受信先を設定することができます。

万が一のため、各受信先は2つ以上設定することをおすすめしています。

① 査定メール
物件査定・売却相談メールの受信先を入力します。

② 物件問い合わせメール
物件問い合わせメールの受信先を入力します。

③ お問い合わせメール
会社問い合わせメールの受信先を入力します。

④ リクエストメール
物件リクエストメールの

受信先を入力します。

⑤ 来店予約メール受信先
来店予約メールの受信先を入力します。

①

②

③

④

⑤

10



【リブロ公開会社－追加情報】
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リブロ公開会社－追加情報

会社の営業時間や店舗までのアクセス、

会社PR文など、会社詳細ページに記載される内容を編集することができます。

① 営業時間
店舗の営業時間を入力します。

② 定休日
店舗の定休日を入力します。

※①、②はTOPページ右上にも表示されます。

③ 会社ホームページ
他サイトなどのURLを載せることができます。

④ 賃貸サイト
他サイトなどのURLを載せることができます。

⑤ 最寄沿線・駅
最寄駅と、店舗までのバス分・徒歩分を入力します。

沿線・駅の入力は、「沿線・駅設定」をクリックし、

エリア～最寄駅までを選択して「設定する」で入力されます。

①

②

③

⑤

④
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リブロ公開会社－追加情報

⑥ 宅建免許番号
宅建免許番号を入力します。

⑦ 所属団体名
所属する団体があれば入力します。

⑧ 保証協会名
加入する保証協会があれば入力します。

⑨ 会社PR
会社の理念や、運営方針などを入力します。

125文字まで入力が可能です。

⑩ トップページ中央上部HTML
利用する場合は、枠上部にチェックを入れます。

HTMLタグや、文章を入力することが出来ます。

※サイトへの反映箇所はp.18参照

※チェックを入れない場合、

スタッフ写真と会社PRの内容が該当箇所に表示されます。

※改行する場合は、改行ボタンを押すと、

HTMLの改行タグ <br/> が挿入されます。
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⑥

⑦

⑩

⑧

⑨



リブロ公開会社－追加情報

⑪ リブロロゴ（会社ロゴ画像）
会社のロゴ画像を登録します。

TOPページ左上に表示されます。

※反映箇所はp.17-18を参照

⑫ 店舗写真
会社・店舗の写真を登録します。

TOPページに表示されます。

⑬ スタッフ写真
スタッフの写真や、会社・店舗の

内観写真などを登録します。

会社概要ページに表示されます。

※⑪～⑬の画像は、500MB以下の
gifまたはjpeg画像のみ登録可能です。

⑭ 会社概要用動画
現在は利用できません。

別途動画を掲載したい場合は、

弊社までご相談ください。

⑮ 店舗地図情報
店舗の位置をマークした

マップを表示させることができます。

「住所検索」によって大体の地図を

出したら、中心の十字に店舗の

位置を合わせ「マーカー」を

クリックします。

⑪

⑫

⑬

⑭

⑮
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⑭ 個人情報保護方針

お問い合わせフォームの下部に表示されます。

文章の用意がない場合、上部の「雛形をコピーする」をクリックすると、弊社が用意した雛形が挿入されます。

必ず文章中の会社名・連絡先を御社名に書き換えてご利用ください。

リブロ公開会社－追加情報

⑭
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⑭ 個人情報保護方針
お問い合わせフォームの

下部に表示されます。

⑮ 自由項目
左枠にタイトル、右枠にコメントを

入力します。

1~5は会社詳細ページ

会社基本情報の上部、

6~10は下部に表示されます。

⑯ HTML自由表記内容
（会社詳細画面上段）

⑰ HTML自由表記内容
（会社詳細画面下段）
会社詳細画面の上段・下段に

HTMLタグなどを利用して画像を

表示することができます。

※改行する場合は、改行ボタンを押すと、

HTMLの改行タグ <br/> が挿入されます。

⑱ スタッフ紹介表示
登録したスタッフの情報を

サイトに表示するか選択します。

※スタッフの登録方法については、

02【担当者登録】マニュアルを参照。

リブロ公開会社－追加情報
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⑮

⑯

⑰

⑱



【各HTML自由表記・

その他項目のサイト反映箇所】
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各ページ HTML自由表記

HTMLタグなどを利用して画像を設置することができます。

テキストやリンクの設置も可能です。

※改行する場合は、「改行」のボタンを押すと改行のHTMLタグ <br/> が挿入されます。

サイト反映箇所は24ページからご参照ください。

※

※

※



サイト反映箇所（テンプレート：バージョン2.0）

① リブロロゴ(会社ロゴ画像)

② リブロタイトル

③ リブロ紹介文

④ グローバルメニュー

【TOPページ上部】 ②

③①

④
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各自由HTMLのサイト反映箇所（テンプレート：バージョン2.0）

会社ロゴ
200×60

HTML自由表記内容
トップページ上用

900×（250）

トップページ
中央上部HTML
460×（200）

【TOPページ】 【TOP以外のページ】

左メニュー上用
200×（70）

右メニュー上用
200×（70）

HTML自由表記内容
トップページ下用

460×（200）

右メニュー下用
200×（70）

左メニュー下用
200×（70）

会社ロゴ
200×60

HTML自由表記内容
会員登録ページ又はマイページ

上部
680×（200）

HTML自由表記内容
会員登録ページ又はマイページ

下部
680×（200）
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【オーバチュア・アドワーズ

コンバージョンタグ入力】
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※本項目の編集は、

弊社側での設定変更などが

必要な場合があるため、

弊社営業担当又は

サポート課までご相談ください。

オーバーチュア・アドワーズコンバージョンタグ入力

Yahoo!プロモーション広告やGoogle AdWords広告によって

リスティング広告のコンバージョン率等の効果測定を行いたい場合、

この項目にコンバージョンタグ（効果測定タグ）を設置します。
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【会員機能 基本設定】
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ユーザーが会員登録を完了した際、

管理者に送られるメールのあて先と、

ユーザーに送られる「登録完了」メールの内容を編集することができます。

※会員機能をご利用の際は、最初に必ず設定を行ってください。

会員機能基本設定

左メニュー「リブロ基本情報登録」にある、

「会員機能基本設定」から設定を行うことができます。
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① 会員登録・退会受信先メールアドレス

会員登録や、退会が行われた際の通知メールの送り先を設定することができます。

会員登録機能をご利用の際は、必ずご設定ください。

② 会員登録完了メール挿入文

ユーザーが会員登録をした際にユーザーに送られる、登録完了を知らせるメールに

任意の文章を挿入できます。

※ p.9 会員登録完了メールサンプルを参照

③ 会員登録メールテスト配信

②に登録した内容で実際に送られるメールを、入力したアドレス宛にテスト配信することができます。

会員機能基本設定

①

②
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③



会員機能基本設定

▼会員登録完了メール サンプル

会員登録完了メール

挿入文が、記載されます。

何も設定されていない場合、

「この度は会員登録いただき、誠

にありがとうございます」

と記載されます。
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【自動マッチングメール設定】
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送信を希望する会員には、

会員が指定する物件種別・予算にあてはまる物件情報を

自動的にメールで紹介することができます。

【送信日時】毎週木曜午前9時

【送られる物件】

・ユーザーが指定した物件種別・予算内

・一週間以内に更新（新着順）

・最大10件

会員機能をご利用の際は、最初に必ず設定を行ってください。

自動マッチングメール設定

左メニュー「リブロ基本情報登録」にある、
「会員機能基本設定」から設定を行うことができます。
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① 差出人名
メールの差出人名を設定します。

② 差出人メールアドレス
メールの差出人アドレスを設定します。

③ 返信先メールアドレス
ユーザーからの返信先アドレスを

設定します。

④ 希望エリア設定
ここで都道府県を選択すると、

ユーザーがマッチングメール設定時、

希望エリアを選択可能になります。

※ p.13 希望条件の登録画面参照

⑤ 配信メールあいさつ文
マッチングメールの冒頭文を

設定することができます。

⑥ 配信メール署名部分
マッチングメールの署名を設定できます。

「雛形を挿入する」をクリックすると、

雛形に御社の情報を当てはめた内容が

入力されます。

⑤ マッチングメールテスト配信

登録した内容で実際に送られるメールを、

入力したアドレス宛に

テスト配信することができます。

自動マッチングメール設定
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①

②

③

④

⑤

⑥

⑦



自動マッチングメール設定

▼希望物件メール通知サービス「物件条件の登録」画面

管理画面「リブロ基本情報登録」

「自動マッチング設定」で、

「希望エリア設定」によって選択

した

都道府県がここに表示されます。

希望エリアが設定されていなけれ

ば、何も表示されません。
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自動マッチングメール設定

▼自動マッチングメールサンプル

配信メールあいさつ文が

記載されます。

配信メール署名部分が

記載されます。
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【スマホ版ページ基本設定

各HTML自由表記内容のサイト反映箇所】
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スマホ版ページ基本設定各HTML自由表記内容の反映箇所

【TOP以外のページ】

会社ロゴ

HTML自由表記内容
(トップページ以外上部)

HTML自由表記内容
(トップページ以外下部)
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【TOPページ】

会社ロゴ

HTML自由表記内容
(トップページ中央上部)

HTML自由表記内容
(トップページ上部)

HTML自由表記内容
(トップページ下部)



リブロ管理画面をご利用いただくにあたって

●○ご利用時間○●

24時間、365日ご利用いただけます。

※システムメンテナンスなどにより、一時的にご利用いただけない場合がございます。

その際はリブロ管理画面、メールにて事前にお知らせいたします。

●○リブロサポート窓口のご案内○●

操作方法やリブロの機能に関してご不明な点がございましたら、

下記連絡先までお気軽にご連絡ください。

リブロサポート窓口

【受付時間】 平日10:00～19:00

【定休日】 土日祝

【電話番号】 03-5575-6780

【E-Mail】 support@reblo.net

※受付日・受付時間は予告なく変更する場合がございます。

予めご了承ください。
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